Doctor

Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la‘Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DiPORTES
Su Despacho '

Estimado Sefior Viceministro:®

De la Manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en:gl Contrato Administrativo por Servicios Profesionales nimero 2015-2016
aprobado mediante el acuerdio Ministerial NGmero 1072-2016 correspondiente al mes de diciembre del
presente afio, y para el cobm,@i‘de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 008.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en la revision de documentos solicitados y emmdos por la Direccién de Areas
Sustantivas, ‘

2. Brindar asesoria en la verificacién de los procesos de la Direccién de Area Sustantivas a fin de
confirmar que los mismos se realizan de acuerdo de la normativa legal vigente.

3. Acompafiar y dar segi:imiento a reuniones y mesas técnicas donde sea necesaria la asesoria lega!
en materia de deporta y recreacion;

4. Atender consultas iniernas y externas de las diferentes unidades administrativas de la Direccion
de Areas Sustantivas.-. :

5. Acompafiar y dar segliimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de discusion
en las cuales sea necesario el asesoramiento legal, en materia del Deporte y la Recreacidn.

6. Otras relacionadas a ios servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS: .

Asesoria y revisién de informes de planificacion y ejecucién de las actividades programadas por
los distintos programas sustantivos.

Asesoria a la Direccidn de Areas Sustantivas relamonadas con la viabilidad legal de ejecutar
actividades programadas para el mes de diciembre de 2016. ‘

Asesoria a la Subdmccvon de Areas Sustantivas con relacién al manejo del personal y sus
consecuencias Jundxcas

Asesoria y apoyo en lq implementacion de los procesos de gestion de compras y adquisiciones.
Atender consultas Ie;lgales de los distintos procesos al personal de los distintos Programas
Sustantivos. '

Asesoria en cuanto a viabilidad legal de incluir determinados procesos en el POA 2017.
Participacién en reuniones de trabajo con la Delegacién de Recursos Humanos.

F. == Vo,
Lic. Freddy Roberto Mazariegos Arana : gi

Vicemini
 Ministerio de Cultura y Deportes



Doctor.

INFORME FINAL

Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y De1 lortes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta mz dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final
de actividades, conforme ‘a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Ntimero 2015-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 1072~
2016, correspondiente al pgf;iodo del 2 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZP};;’DAS:

NOVIEMBRE 2016

1. Asesorar en la revisiéon de documentos solicitados y emmdos por la Direccién de
Areas Sustantivas. v

2. Brindar asesoria en la verificacion de los procesos de la Direccién de Area
Sustantivas a fin ¢e confirmar que los mismos se realizan de acuerdo de la
normativa legal vigente.

3. Acompafiar y dar seguimiento a reuniones y mesas técnicas donde sea necesaria la
asesoria legal en ma:eria de deporte y recreacion,;

4. Atender consultas iiternas y externas de las diferentes unidades administrativas de
la Direccion de Aress Sustantivas. :

5. Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas

de discusién en las' cuales sea necesario el asesoramiento legal, en materia del
Deporte y la Recrea:;ion.

6. Otras relacionadas ai los servicios que presta.
DICIEMBRE 2016 ~ '
1. Asesorar en la revizién de documentos solicitados y emltxdos por la Direccion de

Areas Sustantivas.

2. Brindar asesoria e la verificacién de los procesos de la Direccién de Area

Sustantivas a fin de confirmar que los mismos se realizan de acuerdo de la
normativa legal v1gente




3. Acompafiar y dar seguimiento a reuniones y mesas técnicas donde sea necesaria la
asesorfa legal en maseria de deporte y recreacion; '

4. Atender consultas iitternas y externas de las diferentes unidades administrativas de
la Direccién de Arees Sustantivas.

5. Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusién en las cuales sea necesario el asesoramiento legal, en materia del
Deporte y la Recreasion.

6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

Freddy Roberto Mazarieg’;,;os Arana

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



Doctor.

IN FORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala 30 de diciembre de 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y . ‘a Recreacién
Ministerio de Cultura y Del,ortes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de resultados, conforme & lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Ntumero 201,3-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 1072-

2016, correspondiente al pvnodo del 02 de noviembre al 31 de diciembre del presente

afio,
RESULTADOS OBTENID};;)S:
NOVIEMBRE 2016 _
1. Asesoria y revision, “de informes de planificacién y eJecucmn de las actividades
programadas por los d1st1ntos programas sustantivos.
2. Asesoria a la Direc¢ion de Areas Sustantivas relacionadas con la viabilidad legal de
ejecutar actividades Jrogramadas para el mes de noviembre de 2016.
3. Asesoria a la Subdirzccion de Areas Sustantivas con relacién al manejo del personal
y sus consecuencias iuridicas.
4. Asesoria y apoyo il la implementacién de los procesos de gestién de compras y
adquisiciones.
5. Atender consultas fzgales de los distintos procesos al personal de los distintos
Programas Sustantivos.
6. Participacion en reuniones de trabajo con la Direccién Administrativa Financiera.
7. Participacién en reumones de trabajo con la Delegacion de Recursos Humanos.
DICIEMBRE 2016 :
1. Asesoria y revisién:de informes dé planificacién y ejecucion de las actividades
programadas por los: dlstmtos programas sustantivos.
2. Asesoriaala Dlrecczon de Areas Sustantivas relacionadas con la viabilidad legal de
ejecutar actividades: ‘f)rogramadas para el mes de diciembre de 2016.
3. Asesoria a la Subdireccién de Areas Sustantivas con relaclon al manejo del personal
y sus consecuencias ‘uridicas.
4. Asesoria y apoyo ex la implementacion de los procesos de gestiéon de compras y
adquisiciones. '
5. Atender consultas legales de los distintos procesos al personal de los distintos

Programas Sustanm 8.




6. Asesoria en cuanto .2 viabilidad legal de incluir determinados procesos en el POA

2017.

7. Participacion en reu:idones de trabajo con la Delegacion de Recursos Humanos.

Freddy Roberto Ma'zarieggl)s Arana

Lic. Rpmeo Manuel Escobar Castillo

Director de Areas Sustantivas

Viceministerio def Deportey 12 Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes .



